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1 INTRODUGAO

A crescente e diversificada producgéao bibliografica torna inviavel a aquisi¢cao de
todos os titulos publicados, o que impde desafios significativos ao processo de
atualizacao do acervo em Instituigdes de Ensino Superior privadas, como € o caso da
Faculdade de Nova Mutum — UNIFAMA.

Diante dessa realidade, torna-se imprescindivel que o desenvolvimento dos
acervos seja conduzido de forma planejada, criteriosa e equilibrada, priorizando a
seletividade dos materiais a serem adquiridos. Esse processo deve considerar as
demandas académicas, os recursos financeiros disponiveis, o espacgo fisico para
armazenagem, a compatibilidade tecnoldgica, os formatos de midia, as alternativas de
acesso, a possibilidade de aquisicao compartilhada e o acervo ja existente.

Com o intuito de estabelecer diretrizes claras e eficazes para a composi¢ao e
atualizacao do acervo, a diretoria académica e a bibliotecaria da Faculdade de Nova
Mutum, mantida pela Unido das Faculdades de Mato Grosso - UNIFAMA dedicam-se a
elaboracdo de uma Politica de Formacdo e Desenvolvimento de Colecbes. Este
instrumento formal visa alinhar a gestdo do acervo aos interesses dos usuarios, a
missao e aos objetivos institucionais, bem como aos critérios de avaliagdo definidos
pelo Ministério da Educacéo (MEC).

A normatizagdo dessa politica permite que a colegdo cresga de forma
qualitativa, solida e equilibrada, garantindo a efetividade do processo de selecéo,
aquisicao e descarte de materiais. Neste contexto, a Faculdade de Nova Mutum -
UNIFAMA adota uma abordagem integrada, contemplando o acervo digital, por meio da
Biblioteca Virtual Pearson, acessada via plataforma digital.

Gradualmente, os docentes passaram a adotar bibliografias basicas e
complementares amplamente disponiveis na Biblioteca Virtual Pearson, o que
favoreceu a padronizacdo dos materiais de estudo, a ampliacdo do acesso a
informagdo académica e a otimizagdo dos recursos institucionais destinados a

aquisicao de bibliografia.
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2 PROCESSO DE SELECAO

O processo de selegcao deve ser compreendido como um instrumento que
norteia os processos de aquisicdo, permuta, doagédo, descarte e desbastamento do
material informacional.

Dessa maneira, selecionar materiais de informag¢ao para a Biblioteca de uma
Instituicdo de Ensino Superior, exige a definicdo de critérios que irdo nortear duas
abordagens de selegcao que deverao ser:

a. Selegao Qualitativa: visa garantir a qualidade do acervo, para tanto, é
imprescindivel a contribuicdo dos docentes na selegdo da literatura
especializada;

b. Selegcao Quantitativa: obedece a critérios de proporcionalidade em
relacdo ao numero de exemplares por titulos estabelecidos para cada tipo

de material, de acordo com esta politica.

3 FORMAGAO DE ACERVO

O acervo da Biblioteca da Faculdade de Nova Mutum — UNIFAMA devera conter
todo tipo de material informativo que sirva de apoio aos programas de ensino, pesquisa
(Iniciagao cientifica) e extenséo da Instituicao.

A formacdo do acervo deve ser constituida por meio de uma politica de
aquisicao que, de acordo com seus recursos financeiros, podera adquirir diferentes
tipos de materiais tais como: livros, obras de referéncia, periddicos, materiais
cartograficos, multimeios e recursos eletrénicos, de modo a atender as seguintes

finalidades:

a) Atender aos programas de ensino dos cursos de graduacgao e pos-graduagao;
) Apoiar os programas de pesquisa, iniciagcao cientifica e de extensao;
c) Atender a comunidade académica;
) Coletar e recuperar materiais importantes que relatem a histéria e o

desenvolvimento da Faculdade, inclusive as publicagbes da propria Instituicao.

e) Quanto a produgao cientifica dos docentes da Faculdade, caso seja financiada
pela UNIFAMA, fica estabelecido o encaminhamento de arquivo em formato

PDF 01 (um) exemplar a Biblioteca da Instituicéo.
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3.1 Critérios de Sele¢cao Para a Formagao do Acervo
Quanto a formagédo do acervo, o material bibliografico e multimeios
devem ser cuidadosamente selecionados, observando os seguintes critérios:

a. Adequacédo do material bibliografico e n&o bibliografico ao projeto
pedagogico dos cursos de graduagao e pos-graduacao mantidos pela
Instituicao;

Assunto de interesse da comunidade académica;
Custo de armazenamento/conservacao;

Idioma acessivel a comunidade académica;

®© o 0 T

Qualidade do conteudo (veracidade das informacgdes, nivel de

aprofundamento dos assuntos etc.);

—h

Qualidade de impressao e/ou registro da informacéo;

Autoridade do autor, editor e/ou publicador no assunto tratado no documento;

o @

Atualidade na abordagem do assunto;

Condi¢des do material;
j-  Conveniéncia do formato e compatibilizagdo com os equipamentos

necessarios a sua leitura/exibigao.

3.2 Critérios Para a Incorporacgao de Trabalhos de Conclusao de Cursos (TCC’s) e
Monografias:

a. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO - TCC:
A Biblioteca recebera para arquivar e disponibilizar no repositério eletrénico,
somente 01 (uma) Copia Digital em Formato PDF (em arquivo Unico € nao
protegido). Versao final, com as devidas corre¢des da banca examinadora.

b. MONOGRAFIA DE POS-GRADUACAOQ: somente 01 arquivo em formato PDF
(em arquivo unico e nao protegido), a versao final, com as devidas corre¢cdes da

banca examinadora.
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3.3 Critérios Para Incorporacgao de Bibliotecas Virtuais ao Acervo da Biblioteca:

Adequacéo ao contexto institucional;
Qualidade e relevancia do acervo digital;
Diversidade, acessibilidade;
Usabilidade e acesso;

Gestao e segurancga da informagao;
Integracédo com outros sistemas;

Infraestrutura e recursos.

3.4 Fontes Que Auxiliam a Selegcdo Para a Formagao do Acervo

Dentre as fontes que podem ser consultadas para subsidiar a selegao de

novos volumes para a Faculdade de Nova Mutum — UNIFAMA, destacam-se:

a.
b.

Projeto pedagdgico dos cursos de graduagao e pés-graduagao.

Indicagdes de docentes;

c. Sugestdes de usuarios;
d.
e
f.

Bibliografias especializadas;

. Resenhas;

Catalogos, listas e propagandas diversas de editores e livreiros, nas areas de

interesse da Instituicdo, sejam eles impressos ou on-line;

. Listas de novas aquisigbes e boletins bibliograficos de outras bibliotecas

universitarias/faculdades que oferecam cursos nas mesmas areas da Faculdade
de Nova Mutum — UNIFAMA.

Obs.: O material bibliografico deve ser analisado, considerando o contexto da

obra, contexto académico e o contexto da Biblioteca.

4 PROCESSO DE AQUISICAO E ATUALIZAGAO DO ACERVO

O processo de aquisicao das literaturas (obras, livros) para compor o acervo

virtual se faz necessaria em uma Instituicdo Superior de Ensino para suprir as

necessidades de sua comunidade académica e proporcionar o desenvolvimento e a
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atualizacao do acervo de sua Biblioteca virtual.

A Politica de Formagao, Aquisigdo e Atualizagdo do Acervo Bibliografico é
efetivada tendo por base a bibliografia basica e complementar indicada para os
componentes curriculares que integram a matriz curricular dos cursos oferecidos pela
Faculdade de Nova Mutum, mantida pela Unido das Faculdade de Mato Grosso -
UNIFAMA.

A aquisicdo de materiais bibliograficos e multimeios da Biblioteca da Faculade
UNIFAMA acontece por meio da compra, assinaturas de e-book’s/servigos de
bibliotecas virtuais, da doacao e/ou da permuta de documentos que devem completar

os assuntos de interesse dos cursos de graduacgao e de pdés-graduacao da IES.

4.1 Aquisicao Através de Compra

A aquisi¢do do material bibliografico ocorre de forma continua, com base nas
solicitacdes de aquisicao dos cursos e/ou identificagcdo de necessidades por parte dos
funcionarios da Biblioteca, e de acordo com o provimento de recursos financeiros. Além
disso, a biblioteca solicita, anualmente, as Coordenag¢des de Curso, professores e
alunos, indicacao de publicacbes e materiais especiais, para atualizagcao do acervo.

A compra ou assinaturas das aquisigdes literarias ocorre de forma estratégica
visando manter atualizado o acervo da biblioteca a fim de subsidiar as disciplinas dos
cursos de graduacéao e pos-graduacgao.

Com definicdo do uso apenas das bibliotecas virtuais para compor os
ementarios dos cursos ofertados pela IES, a atualizagdo do acervo da biblioteca se
dara de forma virtual através de servicos de empresas de ofertam acervo digital de
bibliotecas virtuais. Assim o acervo da biblioteca da Faculdade de Nova Mutum —
UNIFAMA se mantera sempre atualizado.

Para compor o acervo bibliografico digital (virtual) da Biblioteca da Faculdade
de Nova Mutum — UNIFAMA, a mantenedora disponibiliza a assinatura anual para o
uso dos servicos de acervo virtual da biblioteca virtual, a Biblioteca Pearson.

A Faculdade de Nova Mutum — UNIFAMA possui 0 arquivo que contém todo
processo de formacgao e atualizagdo do acervo da Pearson caso haja a necessidade de

comprovagao de como se da o desenvolvimento de formagao e atualizagdo do acervo
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virtual da Biblioteca Pearson.

A Faculdade de Nova Mutum — UNIFAMA, da prioridade para formacéo do acervo da
biblioteca para atender as demandas bibliograficas de cursos existentes, novos e/ou
em processo de autorizagdo, avaliagdo de reconhecimento pelo Ministério da
Educacdo (MEC) e busca oferecer o melhor e mais atual conteudo bibliografico

digital da atualidade para a comunidade académica.

4.2 Recursos Financeiros

Os recursos financeiros para a compra de materiais literarios, bibliograficos e
multimeios para a Biblioteca da Faculdade de Nova Mutum — UNIFAMA sao garantidos
pela mantenedora, UNIFAMA — Unido das Faculdades de Mato Grosso, mediante a

apresentacao de orcamentos devidamente documentados.

4.3 Aquisicao Através de Doacao

Os materiais recebidos como doacgao serao submetidos aos mesmos critérios de
selecdo do material adquirido por compra.

Nao serdo adicionados ao acervo novos titulos e/ou volumes somente porque
foram recebidos por doacgao.

Pedidos de doacgao se houver necessidade serao feitos as instituicdes culturais,
cientificas e educacionais que produzem materiais bibliograficos e multimeios
pertinentes aos assuntos relacionados aos cursos da Faculdade UNIFAMA. Além
desses pedidos, a Biblioteca aceita doacdes de pessoas fisicas, desde que os
conteudos dos documentos (livros, multimeios) atendam as necessidades de
informagao dos projetos pedagdgicos dos cursos de graduagado e poés-graduagdo. Os
materiais que nao satisfacam estas necessidades serdo encaminhados para

Bibliotecas de outras Instituicdes.

4.3.1 Recebimento e inser¢ao do material doado:
a) Assunto de interesse da Faculdade UNIFAMA,;

b) Lacunas na colegao;
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Obras raras ou especiais;

Atualidade da obra/colecao;

Texto em idioma acessivel a comunidade atendida pela Biblioteca;
Anotacgdes ou dedicatérias de notaveis;

Obras de valor histérico para a Instituicao/area;

Obras em perfeito estado fisico de conservagao.

4.3.2 Condi¢des que nao permitem a incorporagéo de materiais doados:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

4.3.3

b)

Obras com paginagao incompleta e/ou com folhas soltas;

Obras com danos que afetem a leitura e a compreensio do conteudo;
Obras infectadas por fungos e/ou insetos;

Duplicidade de exemplares (periodicos);

Obras com edicbes desatualizadas;

Periodico que ndo consta no acervo e que nao seja assegurada a continuidade
de recebimento e/ou assinatura nado deve ser incorporado no Sistema da
Biblioteca.

Procedimentos para o recebimento de doagdes:
No caso de Instituicbes e/ou Pessoa Fisica, o doador deve preencher um
formulario no qual ele registra a transferéncia da posse do material doado a

Biblioteca, que também assinara o recebimento;

Encaminhar ao doador uma carta de agradecimento.

4.4 Aquisicao Através de Permuta (Intercambio)

A permuta caracteriza-se pela troca de publicagdes, geralmente para completar

falhas na colecdo, mas também é aplicada para se obter material ndo disponivel

comercialmente e de interesse para a Faculdade. A aquisi¢ao através da permuta sera

feita em comum acordo entre as instituicbes que desejam efetivar a troca de

publicagdes.

A permuta ocorre nos seguintes casos:
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a) Quando o acervo possui obras em duplicatas;

b) Quando ha necessidade de excluir obras desatualizadas para os cursos da
instituicao;

c) Para trocar materiais que foram recebidos, mas que ndo sao do interesse da
comunidade de leitores atendidos pela Biblioteca;

d) Para adquirir numeros de periddicos ou volumes de livros que faltam nas

coleg¢des e que nao estéo disponiveis para compra.

5 AVALIAGAO DA COLECAO
A avaliacdo do acervo sera feita pelos métodos quantitativos e qualitativos,
cujos resultados serdo comparados e analisados, assegurando o alcance dos objetivos

da avaliagao da coleg¢ao, de acordo com os critérios basicos de selegao e de descarte.
Os aspectos a serem observados na avaliagdo sdo os seguintes:

a) O idioma dos materiais de informagao pertencentes ao acervo;

b) A completude da colecéo;

c) A atualizagao das obras nos seus diferentes formatos;

d) Demanda de uso;

e) Custos de armazenamento e conservagao;

f) Conformidade com o projeto pedagogico dos cursos da Faculdade;

g) Condicbes do material.

Os resultados da avaliagao deverao ser analisados a fim de que se procedam
corregbes necessarias a Politica de Desenvolvimento de Colegdo, bem como a
definigdo do que deve ser retirado do acervo.

A Biblioteca Virtual, a Pearson se compromete a envidar os melhores esforgos
para ampliar e manter o acervo de livros na plataforma, porém fica a critério de cada
editora parceira a solicitacdo de retirada de obras da plataforma. Dessa forma a
Pearson se compromete a comunicar previamente via e-mail, essas e quaisquer outras

mudangas na plataforma, assim como sugerir obras substitutas, permitindo que a
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Instituicdo nesse caso a Faculdade de Nova Mutum — UNIFAMA revise seus planos

curriculares e bibliografias com antecedéncia.

6 DESBASTAMENTO

O desbastamento é o processo de retirada de livros ativos, titulos, exemplares ou
partes de colegdes, seja para remanejamento ou descarte. Deve ser realizado
periodicamente, logo apdés a avaliagdo do acervo, com o0s seguintes objetivos
principais: alinhar a colecdo aos interesses dos usuarios, evitar seu crescimento
desordenado e prevenir o desperdicio de recursos humanos, financeiros e de

infraestrutura.

7 DESCARTE

O descarte de materiais € considerado uma atividade regular e peridédica do
Processo de Desenvolvimento de Colecbes, com vistas a aumentar a qualidade do
acervo. E o processo mediante o qual o material bibliografico e multimeios, apos serem
avaliados serao retirados da colegao, de acordo com os critérios a seguir:

a) Materiais desatualizados;

b) Materiais nunca circulados;

c) Materiais bibliograficos, recursos eletrénicos e multimeios danificados e sem

possibilidades de restauracao;
d) Publicagdes em idioma inacessivel a comunidade académica atendida pela

Biblioteca.

Os materiais descartados deverao ser doados as Bibliotecas de outras Instituicoes,

encaminhados para Cooperativas de Reciclagem e/ou incinerados.

8 REMANEJAMENTO

E o processo de deslocamento de um documento ou uma colecéo para locais de
menor acesso, igualmente seguros e higienizados, sempre na mesma Biblioteca como
forma de facilitar a sua recuperacédo caso venha a ser solicitado pelo usuario. Assim o
documento ou a colegcdo remanejada ndo sao descartados, ao contrario, continuam

fazendo parte do acervo.
10
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O processo de remanejamento do acervo € fundamental para a organizagédo e
disponibilizacado da colecdo, tendo em vista que o espaco fisico disponivel ndo oferece

condi¢des de crescimento.

9 CONSERVAGCAO
Serao retirados do acervo os materiais desgastados em decorréncia do uso e de
condicbes ambientais adversas e encaminhados para restauragao, atentando-se para

informar a localizacao e situag¢ao do referido exemplar no sistema da biblioteca.

10 CONSIDERAGOES FINAIS

Esta Politica de Aquisicdo, Formacao e Desenvolvimento (Atualizagdo) de Colegao
pretende desta forma reger as atividades desenvolvidas da Biblioteca da Faculdade de
Nova Mutum — UNIFAMA, para direcionar sua colegdo aos assuntos e areas de maior
interesse, adquirir por meio de compra/assinatura o numero adequado de titulos e
exemplares fisicos ou virtuais através de uma politica de sele¢cdo objetiva desde que
que haja a necessidade para tais aquisi¢gdes. Ressalta-se que, este documento esta
sujeito a revisbes e possiveis alteragbes sempre que constatada a necessidade de

atualiza-lo.
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