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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente Regulamento estabelece as normas para realizagio, aproveitamento,
acompanhamento e validagdo das Atividades Complementares dos cursos de graduagdo da
UNIFAMA — Unido das Faculdades de Mato Grosso.

Paragrafo unico. O presente Regulamento aplica-se a todas as unidades da institui¢do,
compreendendo a FACIDER — Faculdade de Colider — UNIFAMA, Faculdade de Guarantd do
Norte — UNIFAMA, Faculdade de Matupa — UNIFAMA, Faculdade de Lucas do Rio Verde —
UNIFAMA e Faculdade de Nova Mutum — UNIFAMA.

Art. 2° As Atividades Complementares constituem componente curricular obrigatério.

Art. 3° As Atividades Complementares deverdo ser realizadas ao longo do curso,

observada a carga horaria prevista em cada curso.

CAPITULO II

DOS OBJETIVOS

Art. 4° As Atividades Complementares tém por objetivos:

[ — Complementar a formagdo académica e profissional do estudante;

II — Incentivar a integragdo entre ensino, pesquisa e extensio;

[II — Promover o desenvolvimento de competéncias, habilidades e atitudes relacionadas
a area de formagdo;

IV — Estimular a participag@o em atividades cientificas, culturais, sociais e profissionais;

V — Contribuir para a formagio ética, cidada e critica do académico.

CAPITULO 111

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 5° Poderio ser aproveitadas como Atividades Complementares, entre outras:
[ — Cursos, palestras, semindrios, congressos e eventos académicos;

IT — Projetos de pesquisa, extensio e monitoria;

III — Publicagdes e produgdes cientificas;

IV — Visitas técnicas e atividades profissionais relacionadas ao curso;

V — Atividades culturais, sociais ¢ comunitarias relacionadas a formacdo académica:
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VI — Outras atividades previstas na Tabela de Aproveitamento de Atividades
Complementares da institui¢éo.

§ 1° As atividades deverdo estar relacionadas a area de formacgéo do curso e ser realizadas
durante o periodo em que o académico estiver regularmente matriculado na UNIFAMA.

§ 2° Nao serdo computadas para fins de integralizagdo curricular as Atividades
Complementares realizadas durante periodo de evaséo, trancamento, abandono ou desligamento
do curso, bem como aquelas realizadas em vinculo académico anterior a interrup¢do do curso.

§ 3° O académico que retornar ao curso ap0s situagio de evasdo, trancamento, abandono
ou desligamento deverd cumprir integralmente a carga horéria de Atividades Complementares
exigida vigente a época de seu retorno, observadas as normas institucionais aplicaveis.

Art. 6° Ndo poderio ser consideradas Atividades Complementares:

I — Atividades desenvolvidas dentro da carga horaria e do horério de aula regular das
disciplinas;

IT — Estagio Curricular Obrigatdrio;

[T — Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC;

[V — Atividades da disciplina de Projeto de Extensdo;

V' — Quaisquer atividades realizadas para integralizagdo de componentes curriculares

obrigatorios.

CAPITULO 1V

DA COMPROVACAO, PROTOCOLO E VALIDACAO

Art. 7° As Atividades Complementares somente serdo consideradas validas mediante
protocolo realizado pelo académico no Portal do Aluno, na aba especifica destinada as Atividades
Complementares.

§ 1° O envio da documentagdo é de responsabilidade exclusiva do académico.

§ 2° O académico podera realizar os protocolos periodicamente ao longo do curso.

Art. 8° A documentag@o apresentada devera conter, obrigatoriamente:

[ — Nome do participante;

IT — Nome da atividade realizada;

[1I — Carga horaria; ' \\\
IV — Periodo ou data de realizagfo; Lg/
V — Identificagéo da instituigdo promotora. ~~

§ 1° Os certificados e declaragdes apresentados serdo submetidos a analise institucional.
Serdo aceitos documentos emitidos por Institui¢des de Ensino Superior credenciadas pelo

Ministério da Educagdo — MEC, 6rgéos publicos, fundagdes, entidades do Sistema S (SENAL,
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SENAC, SEBRAE e congéneres), OAB e demais institui¢des cuja pertinéncia e credibilidade
possam ser comprovadas.

§ 2° A institui¢do podera indeferir certificados ou declaragdes emitidas por entidades que
ndo apresentem comprovagdo de regularidade, legitimidade ou relagdo com os objetivos das
Atividades Complementares, bem como documentos que contenham rasuras, informagdes
inconsistentes, divergéncias de dados, auséncia de informagdes obrigatorias, indicios de
falsificagdo, adulteragdo ou qualquer outra irregularidade que comprometa sua autenticidade ou
validade.

Art. 9° Apos o protocolo, a atividade sera submetida a analise institucional, podendo
receber:

I — Deferimento, quando a atividade for aceita e a carga horaria validada;

II — Indeferimento, quando a atividade ndo atender aos requisitos deste Regulamento.

Art. 10 O simples envio de documentos pelo Portal do Aluno ndo garante o
aproveitamento da carga horaria, ficando a validagdo condicionada a andlise e ao deferimento
institucional.

Art. 11. Os certificados emitidos pela UNIFAMA serdo aproveitados integralmente,
correspondendo a 100% (cem por cento) da carga horaria constante no documento apresentado.

§ 1° Os certificados emitidos por outras institui¢des terdio aproveitamento correspondente
a 50% (cinquenta por cento) da carga horaria constante no documento apresentado.

§ 2° Apds a aplicagdo do percentual previsto no § 1°, a carga horaria validada ficara
limitada a0 méximo permitido para a respectiva atividade na Tabela de Aproveitamento de
Atividades Complementares da institui¢ao.

§ 3° Em nenhuma hipotese a carga horaria validada podera ultrapassar o limite

estabelecido para cada modalidade de atividade complementar.
CAPITULO V

DOS PRAZOS

Art. 12. O académico ¢ responsavel por acompanhar sua carga horaria e realizar o
protocolo das atividades dentro dos prazos estabelecidos pela institui¢do.

Art. 13. Para os académicos concluintes, o prazo méaximo para protocolo das Atividades

Complementares sera: \\

I — Até 10 de Junho, para concluintes do primeiro semestre; /\6’/

IT — Até 10 de Novembro, para concluintes do segundo semestre.
Paragrafo unico. Encerrados os prazos previstos neste artigo, os requerimentos

protocolados serdo analisados pela Instituigdo, ndo sendo admitida a realizagdo de novos



U

s UNIFAMA 7

UNIFAMA
Unido das Faculdades de Mato Grosso

UNIFAMA

Uit das Faculdades de Mato Grosso

protocolos pelo académico, salvo em situagdes excepcionais, devidamente justificadas e
autorizadas pelo Conselho Superior (CONSU).

Na hipétese prevista no caput deste paragrafo, o académico ficara sujeito ao pagamento
da taxa administrativa correspondente a revisdo extraordinaria do procedimento, conforme os
valores vigentes estabelecidos pela Institui¢o.

Art. 14, O ndo cumprimento da carga horaria minima exigida de Atividades
Complementares impedira a integralizagéo curricular do curso e a colagio de grau.

Paragrafo unico. O académico que ndo integralizar a carga horaria exigida dentro dos
prazos institucionais somente podera colar grau em semestre posterior, apds a regularizacdo da
pendéncia e o cumprimento de todos os demais requisitos académicos exigidos para a conclusdo

do curso.
CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Nao serdo aceitos:

[ — Documentos ilegiveis ou incompletos;

IT — Documentos sem identificagdo do participante;

III — Documentos sem carga horaria;

IV — Certificados de atividades realizadas dentro de disciplinas da matriz curricular;

V — Documentos com rasuras, inconsisténcias ou indicios de fraude;

VI - Atividades realizadas fora do periodo de vinculo académico com a instituigdo.

Art. 16. Constatada fraude, falsificagdo ou adulteracdo documental, a atividade sera
indeferida, sem prejuizo das medidas disciplinares cabiveis.

Art. 17. A Tabela de Aproveitamento de Atividades Complementares constitui parte
integrante deste Regulamento.

Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢do Executiva.

Art. 19. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagéo, revogadas as

disposigdes em contrario.
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ANEXO 1 - TABELA DE APROVEITAMENTO DE ATIVIDADES
COMPLEMENTARES
PERFIL ENSINO
Atividade Documento CH Mixima
Comprobatorio
Monitoria Certificado/Declaragio 30h
Curso na area de Certificado/Declaragdo 30h
Informatica
Curso de Idiomas Certificado/Declaragio 30h
Representacdo estudantil, Certificado/Declaragio 30h
colegiados, conselhos,
CPA e entidades de classe
Estagio Extracurricular Declaragdo + Convénio + 30h
Relatorio
PERFIL PESQUISA
Atividade Documento CH Maxima
Comprobatorio
Iniciac¢do Cientifica Certificado 30h
Congressos, semindrios, Certificado/Declaragio 30h
oficinas e foruns na IES
Congressos, seminarios, Certificado/Declaragio 30h
oficinas e féruns externos
Artigo submetido a Artigo 30h
publicagdo
Ouvinte ou Palestrante Certificado/Declaragio 30h
Organiza¢do de Eventos Certificado/Declara¢io 30h
Artigo Publicado Artigo 30h
PERFIL EXTENSAO
Atividade Documento CH Maxima
Comprobatério
Cursos de Extensdo Certificado/Declara¢io 40h
Projeto de Extensdo (N&o Certificado 60h
Curricular)
Visitas Técnicas Declaragdo + Relatdrio 30h
Programadas
Participacdo em Eventos de Certificado/Declarag¢io 30h
Extensdo
Participagdo em Certificado/Declaracéo 30h
Campanhas de Saude
Atendimentos a Certificado/Declaragio 30h
Comunidade
Participagdo em Pleitos Certificado/Declaragio 30h
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Eleitorais

Tribunal do Juri (Conselho Declaragédo
de Sentenca)

30h

Guaranta do Norte, 16 de Julho de 2026.

Diretora Executiva
Camila Varanda Brizzi Trizzi
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