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CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente Regulamento estabelece as normas e 0S procedimentos para o
Aproveitamento de Estudos no 4mbito da UNIFAMA — Unido das Faculdades de Mato Grosso,
aplicaveis aos académicos ingressantes por transferéncia, portadores de diploma, reingressantes
e aos académicos regularmente matriculados na instituicdo que pretendam aproveitar
componentes curriculares cursados anteriormente.

Paragrafo tnico — O presente Regulamento aplica-se a todas as unidades da instituigéo,
compreendendo: FACIDER — Faculdade de Colider — UNIFAMA, Faculdade de Guaranti do
Norte — UNIFAMA, Faculdade de Matupa — UNIFAMA, Faculdade de Lucas do Rio Verde —
UNIFAMA e Faculdade de Nova Mutum — UNIFAMA.

CAPITULO 11 — DO REQUERIMENTO, DA DOCUMENTACAO E DAS
DISCIPLINAS DE SUBSTITUICAO

Art. 2° Poderdo requerer o Aproveitamento de Estudos os académicos provenientes de
cursos de graduagdo devidamente autorizados ou reconhecidos pelo Ministério da Educagéo —
MEC em situagdo de regularidade perante o respectivo sistema de ensino, nas seguintes hipoteses:

I — Transferéncia de outra Instituigdo de Ensino Superior;

II — Transferéncia interna entre cursos da propria UNIFAMA;

III — Aproveitamento de componentes curriculares ja cursados e aprovados em semestres
anteriores do mesmo curso, em razio de alteragdo de matriz curricular, reingresso ou rematricula;

IV - Reingresso de académico anteriormente vinculado 8 UNIFAMA, ap0s trancamento,
evasdo ou abandono do curso.

V — Ingresso como portador de diploma de curso superior;

Art. 3° Solicitagio de Aproveitamento de Estudos possui carater semestral e devera ser
realizada pelo académico no inicio de cada semestre letivo, observados os prazos estabelecidos
em edital, ndo sendo admitido o aproveitamento automético de disciplinas ndo requeridas em
periodos anteriores.

§ 1° Os pedidos protocolados fora do prazo estabelecido no edital serdo indeferidos, ndo
sendo objeto de andlise.

§ 2° A solicitagdo de Aproveitamento de Estudos devera ser encaminhada exclusivamente
por meio eletronico, aos seguintes enderegos:

I — Para ingressantes oriundos de outras Institui¢des de Ensino Superior e Entre as

Unidades da UNIFAMA: atransferenciaunifama@gmail.com;

I - Para académicos regularmente  matriculados na  UNIFAMA:

aproveitamentosinterunifama@gmail.com;
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§ 3° E vedada a analise de solicitagdes referentes a semestres anteriores que nao tenham
sido tempestivamente requeridas.

Art. 4° O pedido de Aproveitamento de Estudos devera ser instruido com 0s seguintes
documentos:

I - Requerimento apresentado no corpo do e-mail, contendo nome completo, CPF e curso;

II — Histérico Escolar ou Certiddo de Estudos, emitidos pela institui¢éo de origem,
contendo assinatura e carimbo ou codigo de autenticagdo, em formato PDF;

III — Ementas, programas ou planos de ensino das disciplinas cursadas, contendo, no
minimo, carga horaria, contetidos programaticos e bibliografia, emitidos pela instituicdo de
origem, contendo assinatura e carimbo ou codigo de autenticagdo, em formato PDF.

§ 1° Quando se tratar de aproveitamento de estudos de académicos regularmente
matriculados na UNIFAMA, o interessado devera indicar, no e-mail, a(s) disciplina(s) que
pretende aproveitar e, caso tenha interesse em cursar outra(s) disciplina(s) em substitui¢do, devera
informar expressamente a(s) disciplina(s) pretendida(s).

§ 2° A analise do Aproveitamento de Estudos sera realizada exclusivamente com base nas
informagdes e documentos apresentados pelo académico, sendo de sua inteira responsabilidade a
correta indicagdo da(s) disciplina(s) ¢ a apresentagdo da documentagdo exigida, ndo cabendo a
instituicdo identificar, incluir ou analisar componentes curriculares ndo expressamente requeridos
pelo académico.

§ 3° O académico que obtiver o aproveitamento de estudos em uma ou mais disciplinas,
podera requerer a matricula em outra(s), disciplina(s) desde que:

I — A disciplina de substituigao desejada seja ofertada no mesmo semestre letivo;

II — Haja vaga disponivel;

III — A carga horaria da disciplina de substituicdo desejada seja igual ou inferior a carga
horaria da disciplina aproveitada;

IV — Cada disciplina aproveitada dara direito 4 matricula em apenas uma disciplina de
substitui¢#o, de carga horéria igual ou inferior, sendo vedada a utilizagdo de uma tinica disciplina
aproveitada para cursar duas ou mais disciplinas de menor carga horaria.

§ 4° O deferimento da matricula em outra disciplina esta condicionado a disponibilidade
institucional e ndo constitui direito adquirido do académico.

§ 5° O disposto no § 3° ndo se aplica aos componentes curriculares de Trabalho de
Conclusdo de Curso — TCC, Estagio Supervisionado, Atividades Complementares e demais
componentes curriculares que, por sua natureza prética ou especificidade, exijam integralizagdo
na propria institui¢do.

§ 6° A instituigdo podera solicitar documentos complementares sempre que entender

necessario para a adequada anélise do pedido.
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§ 7° O ndo encaminhamento da documentag¢ao exigida, a apresentagdo de documentos
ilegiveis, incompletos ou sem elementos de autenticagdo podera acarretar 0 indeferimento do
pedido.

§ 8° Quando se tratar de documentos oriundos de instituigao estrangeira, sera obrigatoria
a apresentagdo de tradugdo publica juramentada para a lingua portuguesa, observadas as

exigéncias legais de autenticagio e reconhecimento aplicaveis.

CAPITULO III - DOS CRITERIOS PARA O APROVEITAMENTO DE
ESTUDOS

Art. 5° O Aproveitamento de Estudos sera concedido mediante analise de equivaléncia
entre as disciplinas, observados, cumulativamente, os seguintes critérios:

I — Aprovagdo do académico na disciplina cursada na instituigdo de origem;

II — Compatibilidade entre o contetido programatico e a ementa da disciplina cursada na
institui¢do de origem e o componente curricular correspondente da UNIFAMA;

I11 — Correspondéncia entre as competéncias e habilidades desenvolvidas;

IV — Compatibilidade da carga horaria da disciplina, sendo igual ou superior.

V — Ter sido a disciplina cursada e concluida ha, no méaximo, 5 (cinco) anos, contados da
data do protocolo do pedido de aproveitamento.

§ 2° O aproveitamento de estudos ndo constitui direito automatico do académico, ainda
que haja semelhanga de nomenclatura entre os componentes curriculares.

§ 3° A denominagdo da disciplina ndo sera critério exclusivo para o deferimento do
pedido, prevalecendo a analise do contetdo programatico, da carga horaria, das competéncias €
das habilidades desenvolvidas.

Art. 6° A matricula em componentes curriculares sera realizada em conformidade com
os critérios, limites e demais normas estabelecidos pelo Conselho Superior — CONSU, observadas
as diretrizes académicas e administrativas da instituicao.

Art. 7° O académico que retornar a instituig@o ap6s trancamento, evasdo ou abandono do
curso sera vinculado a matriz curricular vigente e a turma de reingresso correspondente ao
semestre em que possuir disciplinas aptas a0 aproveitamento.

§ 1° O retorno do académico ndo assegura o enquadramento na mesma matriz curricular
anteriormente cursada, devendo ser realizada nova analise de aproveitamento de estudos entre as
disciplinas ja cursadas e 0s componentes curriculares vigentes no periodo de reingresso.

§ 2° As disciplinas anteriormente cursadas ¢ aprovadas poderdo ser aproveitadas, desde
que atendidos os critérios estabelecidos neste Regulamento e observada a compatibilidade com a

matriz curricular vigente.
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§ 3° A nova analise de aproveitamento podera resultar na necessidade de integralizagéo
de disciplinas remanescentes, adaptagdes curriculares ou componentes curriculares adicionais
decorrentes de alteragdes na matriz do curso.

§ 4° O académico reingressante serd matriculado no semestre correspondente as
disciplinas aproveitadas ¢ as adaptagdes curriculares eventualmente identificadas, n@o
constituindo direito adquirido o retorno a0 MmMesmo semestre, turma ou matriz curricular
anteriormente cursados, podendo, quando necessario, ser orientado a solicitar a contratagdo de
disciplinas remanescentes, observadas as normas institucionais vigentes.

Art. 8° O académico devera integralizar o curso dentro dos prazos minimo e maximo
estabelecidos pela legislagdo educacional vigente e pelas Diretrizes Curriculares Nacionais
aplicaveis ao respectivo curso.

§ 1° O prazo maximo de integralizagdo curricular corresponderd ao tempo minimo de
duragdo do curso acrescido de até 50% (cinquenta por cento), nos termos das normas expedidas
pelo Conselho Nacional de Educagdo — CNE.

§ 2° O decurso do prazo maximo de integraliza¢do ndo assegura ao académico o direito
de permanecer vinculado a matriz curricular anteriormente cursada, nem o aproveitamento das
disciplinas anteriormente concluidas.

§ 3° O académico que atingir o prazo maximo de integralizagdo curricular sem concluir o
curso perdera o direito ao aproveitamento automatico das disciplinas anteriormente cursadas,
ficando sujeito, em caso de novo ingresso ou reingresso, a realizagdo de nova andlise de
aproveitamento de estudos, podendo ser exigida a integralizagdo parcial ou total do curso.

§ 4° Na hipotese de impossibilidade de aproveitamento das disciplinas anteriormente
cursadas, o académico deverd cursar novamente 0s componentes curriculares necessarios a
integralizagdo do curso.

Art. 9° O académico que ndo concordar, total ou parcialmente, com o resultado da
analise do Aproveitamento de Estudos podera solicitar a revisdo da decisdo, mediante
protocolo de requerimento especifico, na forma estabelecida pela instituigéo.

§ 1° O pedido de revisdo devera ser protocolado dentro do prazo estabelecido no
edital especifico do procedimento de Aproveitamento de Estudos.

§ 2° O pedido de revisdo estara condicionado ao preenchimento do formulario
institucional préprio e ao pagamento da taxa administrativa vigente, ndo sendo o
respectivo valor restituido, independentemente do resultado da analise.

§ 3° O requerimento devera ser devidamente fundamentado e, quando necessario,

acompanhado de documentos complementares que justifiquem a revisdo solicitada.
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§ 4° A revisdo sera analisada pela instancia competente designada pela instituig@o,
cuja decisdo serd definitiva

CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Dire¢do Geral,
observadas a legislagio educacional vigente e as normas institucionais.

Art. 11 A concessido do Aproveitamento de Estudos ndo gera direito a restituigao de
valores pagos, nem a redugao proporcional das mensalidades ou semestralidades contratadas.

Art. 12 O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo, revogando-se

as disposigdes em contrario.

Guaranti do Norte, 16 de julho de 2026.

Diretora Geral

Fabiana Varanda Jorge



